
ZARZĄDZENIE NR 50.2019
WÓJTA GMINY STARE CZARNOWO

z dnia 27 czerwca 2019 r.

w sprawie określenia wysokości stawek oraz wzorów wniosków, umów i protokołów zdawczo-
odbiorczych za korzystanie ze świetlic wiejskich, stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. 
z 2019 r. poz. 506) oraz § 5 ust. 1, 2 i 3 uchwały Nr XXI/180/2016 Rady Gminy Stare Czarnowo z dnia 
31 października 2016 r. w sprawie regulaminu korzystania ze świetlic wiejskich na terenie Gminy Stare 
Czarnowo, zarządzam, co następuje:

§ 1. Ustala się:

1) stawki opłat za najem świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo, stanowiący 
załącznik nr 1 do zarządzenia.

2) stawki opłat za najem wyposażenia świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo, 
stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia.

3) wzór wniosku o najem / użyczenie świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo, 
stanowiący załącznik nr 3 do zarządzenia.

4) wzór wniosku o najem wyposażenia świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo, 
stanowiący załącznik nr 4 do zarządzenia.

5) wzór umowy o najem świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo, stanowiący 
załącznik nr 5 do zarządzenia.

6) wzór umowy o najem wyposażenia świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo, 
stanowiący załącznik nr 6 do zarządzenia.

7) wzór umowy o użyczenie świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo, stanowiący 
załącznik nr 7 do zarządzenia.

8) wzór protokołu zdawczo-odbiorczego w sprawie najmu świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy 
Stare Czarnowo, stanowiący załącznik nr 8 do zarządzenia.

9) wzór protokołu zdawczo-odbiorczego w sprawie najmu wyposażenia świetlic wiejskich stanowiących 
mienie Gminy Stare Czarnowo, stanowiący załącznik nr 9 do zarządzenia.

§ 2. 1. Najem świetlic wiejskich i wyposażenia świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy Stare 
Czarnowo, odbywa się poprzez złożenie pisemnego wniosku do Wójta Gminy Stare Czarnowo, w terminie 
nie późniejszym niż 14 dni od zamiaru wynajęcia. Wniosek jest podstawą do zawarcia umowy najmu lub 
użyczenia.

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, najem świetlicy wiejskiej może nastąpić bez zachowania 
terminu z ust. 1.

3. Złożenie wniosku nie oznacza rezerwacji terminu najmu lub użyczenia świetlicy. Ostateczną decyzje 
w tym zakresie podejmuje Wójt Gminy Stare Czarnowo.

4. W uzasadnionym przypadku Wójt Gminy Stare Czarnowo może nie wyrazić zgody na najem świetlicy 
wiejskiej.

5. Warunkiem wynajmu świetlicy wiejskiej i wyposażenia świetlicy wiejskiej jest dokonanie zapłaty za 
najem oraz wpłacenie kaucji, zgodnie ze stawkami, o których mowa w załączniku nr 1 i nr 2 do niniejszego 
zarządzenia.

6. W przypadku nieodpłatnego udostępniania świetlicy na zasadach określonych § 4 ust. 1 uchwały Nr 
XXI/180/2016 Rady Gminy Stare Czarnowo z dnia 31 października 2016 r. w sprawie regulaminu korzystania 
ze świetlic wiejskich na terenie Gminy Stare Czarnowo, kaucja nie jest pobierana.



7. Nagłośnienie znajdujące się na wyposażeniu świetlic wiejskich nie podlega wynajmowi. Wyjątek 
stanowi najem świetlic wiejskich na zasadach określonych w § 4 ust. 1 uchwały, o której mowa 
w ust. 6 niniejszego zarządzenia.

§ 3. Traci moc Zarządzenie Nr III/16/2013 Wójta Gminy Stare Czarnowo z dnia 27 marca 2013 r. 
w sprawie określenia opłat i zasad wynajmu świetlic wiejskich stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo.

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich, 
Promocji i Oświaty.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

 

Wójt Gminy

Marzena Grzywińska



Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr 50.2019 

Wójta Gminy Stare Czarnowo 
z dnia 27 czerwca 2019 r. 

Stawki opłat za najem świetlic wiejskich na terenie gminy Stare Czarnowo 

 

Świetlica w 
miejscowości 

Cel wynajmu 

Wesela, zabawy 
sylwestrowe, zabawy 

komercyjne 
Inne uroczystości Stypy 

Binowo 300,00 zł 120,00 zł 100,00 zł 

Dębina 300,00 zł 120,00 zł 100,00 zł 

Dobropole 
Gryfińskie 

200,00 zł 100,00 zł 100,00 zł 

Glinna 200,00 zł 100,00 zł 100,00 zł 

Kartno 300,00 zł 120,00 zł 100,00 zł 

Kołbacz 300,00 zł 150,00 zł 100,00 zł 

Kołowo 150,00 zł 100,00 zł 100,00 zł 

Nieznań 150,00 zł 100,00 zł 100,00 zł 

Stare Czarnowo 300,00 zł 150,00 zł 100,00 zł 

Żelewo 300,00 zł 120,00 zł 100,00 zł 

Żelisławiec 200,00 zł 100,00 zł 100,00 zł 

 

1. Do stawek czynszu należy doliczyć podatek VAT wg obowiązujących przepisów. 

2. Stawki czynszu dotyczą najmu za każdą jedną rozpoczętą dobę. 

3. Do powyższych stawek każdorazowo dolicza się kaucję w wysokości 200,00 zł brutto. 

4. Koszt mediów (wody, ścieków, prądu i gazu) nie jest wliczony w cenę wynajmu świetlicy. 

Należności za media, Najemca wnosi po odczytaniu urządzeń pomiarowych po zakończeniu 

najmu. 

5. W przypadku wynajmu długoterminowego oraz wynajmu w celu organizacji szkoleń, warsztatów, 

zajęć integracyjnych i sportowych stawka opłat za najem świetlicy wiejskiej, ustalona zostanie  

z wynajmującym indywidualnie. 



Załącznik nr 2 
do Zarządzenia nr 50.2019 

Wójta Gminy Stare Czarnowo 
z dnia 27 czerwca 2019 r. 

 
Stawki opłat za najem wyposażenia świetlic wiejskich na terenie gminy Stare Czarnowo 

 

Ustala się stawki dobowe za najem poza świetlicę wiejską elementów wyposażenia: 

1) Stolik - 5,00 zł/szt. 

2) Krzesło - 2,50 zł/szt. 

3) Naczynia (talerze, szklanki, kieliszki, sztućce) - 0,30 zł/szt. 

4) Pozostały elementy wyposażenia (wazy, salaterki itp.) - 0,50 zł/szt. 

5) Zestaw biesiadny (stół + 2 ławki) - 25,00 zł/komplet. 

 

1. Do stawek należy doliczyć podatek VAT wg obowiązujących przepisów. 

2. Stawki dotyczą najmu wyposażenia świetlic za każdą jedną rozpoczętą dobę. 

3. Celem zabezpieczenia mienia przed zniszczeniem za każdorazowy najem wyposażenia świetlic 

wiejskich, pobiera się przed wydaniem przedmiotu najmu kaucję zwrotną w wysokości 150,00 zł 

brutto. 



Załącznik nr 3 
do Zarządzenia nr 50.2019 

Wójta Gminy Stare Czarnowo 
z dnia 27 czerwca 2019 r. 

 

.........................., dnia......................... 

............................................................... 
   imię i nazwisko / nazwa 

............................................................... 

............................................................... 
adres zamieszkania / siedziba 

............................................................... 
      telefon kontaktowy 

Wójt Gminy Stare Czarnowo 

 

WNIOSEK O WYNAJEM / UŻYCZENIE ŚWIETLICY 

 

Zwracam się z prośbą o wynajem / użyczenie świetlicy w: ……………………………………………........ 

z zapleczem kuchennym / bez zaplecza kuchennego*: 

 

       odpłatnie, 

       nieodpłatnie, zgodnie z § 4 pkt. 1 uchwały nr XXI/180/2016 Rady Gminy Stare Czarnowo  

z dnia 31 października 2016 r. 

 

1. Od dnia …….............................. od godz. ….….. do dnia …….............................. do godz. …….….. 

2. Cel wynajęcia świetlicy: ………………………....…………………………………………………………… 
  (proszę określić rodzaj uroczystości np.: wesele, urodziny, stypa, zabawa itd.) 

 

Jednocześnie oświadczam, że: 

a. zapoznałam/em się z obowiązującym Regulaminem korzystania ze świetlic wiejskich na terenie gminy Stare 

Czarnowo, 

b. zobowiązuję się do przestrzegania przepisów sanitarnych i ppoż. w czasie trwania najmu, 

c. zapoznałam/em się z treścią klauzuli informacyjnej dotyczącej wniosku o wynajem świetlicy. 

 

 

……………………………………………….............. 

podpis osoby wnioskującej 

 

WNIOSEK 

rozpatrzono pozytywnie / negatywnie * 

 

Uzasadnienie decyzji negatywnej: 

…………………………………………………………………………………………………………….………… 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

……………………………………………….............. 

        data, podpis Wójta Gminy lub osoby upoważnionej 

 

* niepotrzebne skreślić 



 

 

 

Klauzula informacyjna dot. wniosku o wynajem świetlicy 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Stare Czarnowo (Urząd Gminy Stare Czarnowo)  

z siedzibą: ul. Świętego Floriana 10, 74-106 Stare Czarnowo, reprezentowana przez Wójta Gminy.  

Z Administratorem można skontaktować się telefonicznie: (91) 485 70 20, za pośrednictwem poczty e-mail: 

sekretariat@stareczarnowo.pl lub osobiście w siedzibie urzędu. 

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Bartosz Biegus, tel. 535 888 873, e-mail: iod@stareczarnowo.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 

a. art. 6, ust. 1, lit. b RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 

osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 

zawarciem umowy. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 

a. będziemy udostępniać dane osobowe, wyłącznie wówczas jeśli będzie się to wiązało z realizacją 

uprawnienia bądź obowiązku wynikającego z przepisu prawa. Gmina powierza również 

przetwarzanie danych osobowych określonej grupie podwykonawców. Zazwyczaj są to firmy 

informatyczne wspomagające działalność placówki od strony technicznej. Podmiotem 

przetwarzającym dane osobowe na rzecz placówki będzie również Kancelaria Prawna, która wspiera 

naszą działalność od strony administracyjno-prawnej. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres nie dłuższy niż 5 lat od dnia złożenia wniosku. 

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konsekwencją niepodania przez 

Panią/Pana danych będzie niemożność realizacji wniosku. 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany 

oraz nie będą profilowane, stosowanie do art. 22 RODO,  

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane poza Europejskim Obszarem Gospodarczym. 

9. Posiada Pani/Pan: 

a. prawo dostępu do danych (art. 15 RODO) 

b. prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO) 

c. prawo do usunięcia danych (art. 17 RODO)  

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO) 

e. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO) 

f. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa (art. 77 RODO). 

g. prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO) – ponieważ przetwarzanie Pani/Pana danych 

osobowych odbywa się na podstawie zgody lub umowy. 

 

 

mailto:sekretariat@stareczarnowo.pl
mailto:iod@stareczarnowo.pl


Załącznik nr 4 
do Zarządzenia nr 50.2019 

Wójta Gminy Stare Czarnowo 
z dnia 27 czerwca 2019 r. 

 

 

.........................., dnia......................... 

............................................................... 
   imię i nazwisko / nazwa 

............................................................... 

............................................................... 
adres zamieszkania / siedziba 

............................................................... 
      telefon kontaktowy 

Wójt Gminy Stare Czarnowo 

 

WNIOSEK O WYNAJEM WYPOSAŻENIA 

 

Zwracam się z prośbą o wynajęcie wyposażenia ze świetlicy w: …………………………………………… 

1. Od dnia ……............................ od godz. ….….. do dnia ……............................ do godz. ….….. 

2. Następujących elementów wyposażenia świetlicy: 

a. stolik - ……………… szt. 

b. krzesło - ……………… szt. 

c. naczynia: 

• talerze - ……………… szt. 

• szklanki - ……………… szt. 

• kieliszki - ……………… szt. 

• sztućce  - ……………… szt. 

d. pozostały elementy wyposażenia - wazy, salaterki itp. (należy określić rodzaj i ilość szt.): 

……………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………… 

e. zestaw biesiadny (stół + 2 ławki) - ……………… kompletów 
 

 

……………………………………………….............. 

   podpis osoby wnioskującej 

 

WNIOSEK 

rozpatrzono pozytywnie / negatywnie * 

 

Uzasadnienie decyzji negatywnej: 

…………………………………………………………………………………………………………….………… 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

……………………………………………….............. 

        data, podpis Wójta Gminy lub osoby upoważnionej 

* niepotrzebne skreślić 



 

 

 

Klauzula informacyjna dot. wniosku o wynajem wyposażenia ze świetlicy 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Stare Czarnowo (Urząd Gminy Stare Czarnowo)  

z siedzibą: ul. Świętego Floriana 10, 74-106 Stare Czarnowo, reprezentowana przez Wójta Gminy.  

Z Administratorem można skontaktować się telefonicznie: (91) 485 70 20, za pośrednictwem poczty e-mail: 

sekretariat@stareczarnowo.pl lub osobiście w siedzibie urzędu. 

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Bartosz Biegus, tel. 535 888 873, e-mail: iod@stareczarnowo.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 

a. art. 6, ust. 1, lit. b RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 

osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 

zawarciem umowy. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 

a. będziemy udostępniać dane osobowe, wyłącznie wówczas jeśli będzie się to wiązało z realizacją 

uprawnienia bądź obowiązku wynikającego z przepisu prawa. Gmina powierza również 

przetwarzanie danych osobowych określonej grupie podwykonawców. Zazwyczaj są to firmy 

informatyczne wspomagające działalność placówki od strony technicznej. Podmiotem 

przetwarzającym dane osobowe na rzecz placówki będzie również Kancelaria Prawna, która wspiera 

naszą działalność od strony administracyjno-prawnej. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres nie dłuższy niż 5 lat od dnia złożenia wniosku. 

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konsekwencją niepodania przez 

Panią/Pana danych będzie niemożność realizacji wniosku. 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany 

oraz nie będą profilowane, stosowanie do art. 22 RODO,  

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane poza Europejskim Obszarem Gospodarczym. 

9. Posiada Pani/Pan: 

a. prawo dostępu do danych (art. 15 RODO) 

b. prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO) 

c. prawo do usunięcia danych (art. 17 RODO)  

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO) 

e. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO) 

f. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa (art. 77 RODO). 

g. prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO) – ponieważ przetwarzanie Pani/Pana danych 

osobowych odbywa się na podstawie zgody lub umowy. 

 

 

mailto:sekretariat@stareczarnowo.pl
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Załącznik nr 5 
do Zarządzenia nr 50.2019 

Wójta Gminy Stare Czarnowo 
z dnia 27 czerwca 2019 r. 
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UMOWA NAJMU NR …………………………… 

zawarta w dniu ………………………………… w Starym Czarnowie pomiędzy Gminą Stare Czarnowo 

z siedzibą w Starym Czarnowie, ul. Św. Floriana 10, 74-106 Stare Czarnowo, reprezentowaną przez: 

…………………………………………… - ………………………………… Gminy Stare Czarnowo 

zwaną dalej Wynajmującym 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym/ą dalej Najemcą 

 

§ 1 

Wynajmujący oddaje a Najemca przyjmuje w najem świetlicę wiejską w miejscowości .......................... 

……………………… wraz z zapleczem kuchennym / bez zaplecza kuchennego*, z przeznaczeniem 

na zorganizowanie …………………………………….…..… 

 

§ 2 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od godziny …..……..…… dnia …………………….………. r. 

do godziny …..……..…… dnia …………………….………. r. 

 

§ 3 

1. Najemca zobowiązuje się w stosunku do Wynajmującego do zapłaty: 

1) czynszu najmu za wynajęcie świetlicy w wysokości ……………………….…… zł brutto (słownie: 

………………………………………………), 

2) kaucji za wynajęcie świetlicy w wysokości ………………………….…….…… zł brutto (słownie: 

………………………………………………). 

2. Opłaty określone w ust. 1 należy wpłacić na rachunek bankowy Wynajmującego  

nr ……………………………………………… prowadzony w Banku SGB Chojna lub w kasie Urzędu 

Gminy Stare Czarnowo w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, jednak nie później niż w dniu 

rozpoczęcia najmu. 

3. Przyjęcie i zdanie świetlicy nastąpi na podstawie wzoru protokołu zdawczo-odbiorczego, 

stanowiącego załącznik nr 8 do Zarządzenia nr 50.2019 Wójta Gminy Stare Czarnowo z dnia  

27 czerwca 2019 r. w sprawie określenia wysokości stawek oraz wzorów wniosków, umów  

i protokołów zdawczo-odbiorczych za korzystanie ze świetlic wiejskich, stanowiących mienie Gminy 

Stare Czarnowo, w obecności przedstawiciela Wynajmującego. 

4. Jeżeli w dniu rozpoczęcia najmu Najemca nie stawi się po odbiór świetlicy, Wynajmujący  

w protokole zdawczo-odbiorczym, odnotuje gotowość przekazania najemcy pomieszczeń 

stanowiących przedmiot umowy. W takim przypadku wpłacony czynsz nie podlega zwrotowi 

Najemcy. 

5. W przypadku przekroczenia czasu najmu, o którym mowa § 2, Najemca poniesie dodatkowe opłaty 

za każdą rozpoczętą dobę, zgodnie ze stawkami opłat za najem świetlic wiejskich na terenie gminy 

Stare Czarnowo, określonymi w załączniku nr 1 do Zarządzenia nr 50.2019 Wójta Gminy Stare 

Czarnowo z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie określenia wysokości stawek oraz wzorów 
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wniosków, umów i protokołów zdawczo-odbiorczych za korzystanie ze świetlic wiejskich, 

stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo. 

6. Należności za media (woda, ścieki, prąd, gaz), Najemca wnosi po odczytaniu urządzeń 

pomiarowych na rachunek bankowy Wynajmującego nr ……………………………………………… 

prowadzony w Banku SGB Chojna lub w kasie Urzędu Gminy Stare Czarnowo w terminie 7 dni  

od dnia wystawienia faktury VAT. 

7. Wniesiona kaucja stanowi dla Wynajmującego zabezpieczenie pokrycia ewentualnych strat i szkód 

powstałych z winy Najemcy, powstałych w czasie trwania najmu lub nieuregulowania należności  

za media (woda, ścieki, prąd, gaz). 

8. Wniesiona kaucja podlega zwrotowi po otrzymaniu bezusterkowego protokołu zdawczo-

odbiorczego i uregulowaniu należności za zużyte media (woda, ścieki, prąd, gaz). 

9. Wynajmujący ma prawo do potrącenia z wniesionej kaucji kosztów związanych z usunięciem strat  

i szkód powstałych z winy Najemcy oraz należności za zużyte media (woda, ścieki, prąd, gaz). 

10. Po dokonaniu wzajemnych rozliczeń związanych z wynajmem świetlicy, Wynajmujący  

zwróci Najemcy w terminie 14 dni wniesioną kaucję w kasie Urzędu Gminy Stare Czarnowo  

lub na rachunek bankowy wskazany przez Najemcę nr …………………………………………………. 

 

§ 4 

1. Najemca świetlicy ponosi odpowiedzialność za: 

1) szkody zaistniałe podczas najmu, 

2) przestrzeganie porządku publicznego i zasad bezpieczeństwa i ppoż., 

3) bezpieczeństwo osób biorących udział w uroczystości organizowanej w świetlicy, 

4) mienie / wyposażenie znajdujące się na świetlicy. 

2. Na Najemcy spoczywają odrębne obowiązki wynikające z praw autorskich, a w szczególności 

ZAIKS. 

3. Najemca nie jest uprawniony do korzystania z nagłośnienia znajdującego się na wyposażeniu 

świetlicy. 

4. Sposób przystosowania świetlicy do potrzeb Najemcy wymaga zgody Wynajmującego. 

5. Najemca bez zgody Wynajmującego nie może zmienić przeznaczenia na jakie świetlica została 

wynajęta. 

6. Najemca nie ma prawa podnajmowania przedmiotu najmu osobom trzecim bez uzyskania zgody 

Wynajmującego. 

7. Najemca zapewnia we własnym zakresie środki higieny i czystości. 

8. Najemca zobowiązany jest zwrócić przedmiot najmu w stanie nie gorszym niż przed oddaniem  

w najem i do należytego uporządkowania pomieszczeń, w tym umycia i konserwacji podłóg  

oraz uporządkowania terenu przyległego do obiektu przy użyciu własnych środków czystości. 

 

§ 5 

1. Najemca ponosi odpowiedzialność za zniszczenia mienia, w tym za działanie osób trzecich, jeśli  

w wyniku ich działania powstały szkody materialne. 

2. Najemca za ewentualne wyrządzone szkody w świetlicy bądź niezwrócenie świetlicy w stanie,  

o którym mowa w § 4 ust. 8, musi usunąć powstałe usterki w terminie wskazanym przez 

Wynajmującego. W przypadku niezastosowania się do powyższych wytycznych, szkoda zostanie 

naprawiona przez Wynajmującego, a Najemca zostanie obciążony kosztami naprawy, które 
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zostaną potrącone z kaucji. Jeżeli wielkość szkody przekracza wysokość kaucji, Najemca 

zobowiązany będzie do zwrotu kosztów naprawy w terminie określonym w wezwaniu do zapłaty. 

 

§ 6 

1. W ramach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy będą miały zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany umowy mogą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Spory mogące wyniknąć na tle warunków objętych umową będą rozstrzygane przez sądy właściwe 

dla siedziby Wynajmującego. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  

ze stron. 

 

Wynajmujący        Najemca 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 



Załącznik nr 6 
do Zarządzenia nr 50.2019 

Wójta Gminy Stare Czarnowo 
z dnia 27 czerwca 2019 r. 
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UMOWA O NAJEM WYPOSAŻENIA NR …………………………… 

zawarta w dniu ………………………………… w Starym Czarnowie pomiędzy Gminą Stare Czarnowo 

z siedzibą w Starym Czarnowie, ul. Św. Floriana 10, 74-106 Stare Czarnowo, reprezentowaną przez: 

…………………………………………… - ………………………………… Gminy Stare Czarnowo 

zwaną dalej Wynajmującym 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym/ą dalej Najemcą 

 

§ 1 

Wynajmujący oddaje a Najemca bierze w najem ze świetlicy wiejskiej w miejscowości ......................... 

………………………………….. następujące elementy wyposażenia świetlicy: 

1) stolik - ……………… szt. 

2) krzesło - ……………… szt. 

3) naczynia: 

a) talerze - ……………… szt. 

b) szklanki - ……………… szt. 

c) kieliszki - ……………… szt. 

d) sztućce  - ……………… szt. 

4) pozostały elementy wyposażenia (rodzaj i ilość szt.): 

…………………………………………………………………………………………………...……………… 

………………………………………………………………………………………………………..………… 

………………………………………………………………………………………………………..………… 

5) zestaw biesiadny (stół + 2 ławki) - ……………… kompletów. 
 

§ 2 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od godziny …..……..…… dnia …………………….………. r. 

do godziny …..……..…… dnia …………………….………. r. 

§ 3 

1. Najemca zobowiązuje się w stosunku do Wynajmującego do zapłaty: 

1) opłaty za najem wyposażenia świetlicy w wysokości ……………………….…… zł brutto (słownie: 

………………………………………………), 

2) kaucji za najem wyposażenia świetlicy w wysokości ………………………….…….…… zł brutto 

(słownie: ………………………………………………). 

2. Opłaty określone w ust. 1 należy wpłacić na rachunek bankowy Wynajmującego  

nr ……………………………………………… prowadzony w Banku SGB Chojna lub w kasie Urzędu 

Gminy Stare Czarnowo w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, jednak nie później niż w dniu 

rozpoczęcia najmu. 
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3. Przyjęcie i zdanie wynajętego wyposażenia świetlicy nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-

odbiorczego, stanowiącego załącznik nr 9 do Zarządzenia nr 50.2019 Wójta Gminy Stare 

Czarnowo z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie określenia wysokości stawek oraz wzorów 

wniosków, umów i protokołów zdawczo-odbiorczych za korzystanie ze świetlic wiejskich, 

stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo w obecności przedstawiciela Wynajmującego. 

4. W przypadku przekroczenia czasu najmu, o którym mowa § 2, Najemca poniesie dodatkowe opłaty 

za każdą rozpoczętą dobę, zgodnie ze stawkami za najem wyposażenia świetlic wiejskich  

na terenie gminy Stare Czarnowo, określonych w załączniku nr 2 do Zarządzenia nr 50.2019 Wójta 

Gminy Stare Czarnowo z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie określenia wysokości stawek oraz 

wzorów wniosków, umów i protokołów zdawczo-odbiorczych za korzystanie ze świetlic wiejskich, 

stanowiących mienie Gminy Stare Czarnowo. 

5. Jeżeli w dniu rozpoczęcia najmu Najemca nie stawi się po odbiór wyposażenia, Wynajmujący  

w protokole zdawczo-odbiorczym, odnotuje gotowość przekazania najemcy wyposażenia 

stanowiącego przedmiot umowy. W takim przypadku wpłacona opłata za najem nie podlega 

zwrotowi Najemcy. 

6. Wniesiona kaucja stanowi dla Wynajmującego zabezpieczenie pokrycia ewentualnych strat i szkód 

powstałych z winy Najemcy w wynajętym wyposażeniu świetlic. 

7. Wniesiona kaucja podlega zwrotowi po otrzymaniu bezusterkowego protokołu zdawczo-

odbiorczego. 

8. Wynajmujący ma prawo do potrącenia z wniesionej kaucji kosztów związanych z usunięciem strat  

i szkód powstałych z winy Najemcy w wynajętym wyposażeniu świetlicy. 

9. Po dokonaniu wzajemnych rozliczeń związanych z najmem wyposażenia świetlicy, Wynajmujący  

zwróci Najemcy w terminie 14 dni wniesioną kaucję w kasie Urzędu Gminy Stare Czarnowo lub na 

rachunek bankowy wskazany przez Najemcę nr ………………………………………………................ 

 

§ 4 

1. Najemca nie ma prawa podnajmowania przedmiotu najmu osobom trzecim bez uzyskania zgody 

Wynajmującego. 

2. Najemca zobowiązany jest zwrócić przedmiot najmu w stanie nie gorszym niż przed wynajęciem. 

3. W przypadku niezwrócenia, zniszczenia lub uszkodzenia wynajętego wyposażenia, Najemca 

zobowiązuje się pokryć pełne koszty odkupienia sprzętu według aktualnych cen rynkowych, lub też 

pełne koszty jego naprawy na podstawie rachunku przedstawionego przez Wynajmującego.  

W przypadku niezastosowania się do powyższych wytycznych, szkoda zostanie naprawiona przez 

Wynajmującego, a Najemca zostanie obciążony kosztami naprawy, które zostaną potrącone  

z kaucji. Jeżeli wielkość szkody przekracza wysokość kaucji, Najemca zobowiązany będzie do 

zwrotu kosztów naprawy w terminie określonym w wezwaniu do zapłaty. 

 

§ 5 

1. W ramach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy będą miały zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany umowy mogą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
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3. Spory mogące wyniknąć na tle warunków objętych umową będą rozstrzygane przez sądy właściwe 

dla siedziby Wynajmującego. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  

ze stron. 

 

Wynajmujący        Najemca 



Załącznik nr 7 
do Zarządzenia nr 50.2019 

Wójta Gminy Stare Czarnowo 
z dnia 27 czerwca 2019 r. 
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UMOWA UŻYCZENIA NR …………………………… 

zawarta w dniu ………………………………… w Starym Czarnowie pomiędzy Gminą Stare Czarnowo 

z siedzibą w Starym Czarnowie, ul. Św. Floriana 10, 74-106 Stare Czarnowo, reprezentowaną przez: 

…………………………………………… - ………………………………… Gminy Stare Czarnowo 

zwaną dalej Użyczającym 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym/ą dalej Biorącym w użyczenie 

§ 1 

Użyczający oddaje a Biorący w użyczenie przyjmuje w użyczenie świetlicę wiejską w miejscowości 

........................................................... wraz z zapleczem kuchennym / bez zaplecza kuchennego*,  

z przeznaczeniem na zorganizowanie ……………………………………………….……… 

§ 2 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od godziny …..……..…… dnia …………………….………. r. 

do godziny …..……..…… dnia …………………….………. r. 

§ 3 

Świetlica zostaje udostępniona Biorącemu w użyczenie nieodpłatnie, zgodnie z § 4 pkt. 1 uchwały  

nr XXI/180/2016 Rady Gminy Stare Czarnowo z dnia 31 października 2016 r. 

§ 4 

1. Biorący w użyczenie świetlicy ponosi odpowiedzialność za: 

1) szkody zaistniałe podczas najmu, 

2) przestrzeganie porządku publicznego i zasad bezpieczeństwa i ppoż., 

3) bezpieczeństwo osób biorących udział w uroczystości organizowanej w świetlicy, 

4) mienie / wyposażenie znajdujące się na świetlicy. 

2. Na Biorącym w użyczenie spoczywają odrębne obowiązki wynikające z praw autorskich,  

a w szczególności ZAIKS. 

3. Sposób przystosowania świetlicy do potrzeb Biorącego w użyczenie wymaga zgody Użyczającego. 

4. Biorący w użyczenie bez zgody Użyczającego nie może zmienić przeznaczenia na jakie świetlica 

została użyczona. 

5. Biorący w użyczenie nie ma prawa podnajmowania przedmiotu najmu osobom trzecim bez 

uzyskania zgody Użyczającego. 

6. Biorący w użyczenie oświadcza, że wykorzysta przedmiot użyczenia na użytek własny, 

niezwiązany z prowadzoną działalnością gospodarczą oraz komercyjną. 

7. Biorący w użyczenie zapewnia we własnym zakresie środki higieny i czystości. 

8. Biorący w użyczenie zobowiązany jest zwrócić przedmiot najmu w stanie nie gorszym niż przed 

oddaniem w najem i do należytego uporządkowania pomieszczeń, w tym umycia i konserwacji 
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podłóg oraz uporządkowania terenu przyległego do obiektu przy użyciu własnych środków 

czystości. 

§ 5 

1. Biorący w użyczenie ponosi odpowiedzialność za zniszczenia mienia, w tym za działanie osób 

trzecich, jeśli w wyniku ich działania powstały szkody materialne. 

2. Biorący w użyczenie za ewentualne wyrządzone szkody w świetlicy bądź niezwrócenie świetlicy  

w stanie, o którym mowa w § 4 ust. 8, musi usunąć powstałe usterki w terminie wskazanym przez 

Użyczającego. W przypadku niezastosowania się do powyższych wytycznych, szkoda zostanie 

naprawiona przez Użyczającego, a Biorący w użyczenie zobowiązany będzie do zwrotu kosztów 

naprawy w terminie określonym w wezwaniu do zapłaty. 

§ 6 

1. W ramach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy będą miały zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany umowy mogą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Spory mogące wyniknąć na tle warunków objętych umową będą rozstrzygane przez sądy właściwe 

dla siedziby Użyczającego. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  

ze stron. 

 

Użyczający      Biorący w użyczenie 



Załącznik nr 8 
do Zarządzenia nr 50.2019 

Wójta Gminy Stare Czarnowo 
z dnia 27 czerwca 2019 r. 
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PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY 

 

1. Przekazanie świetlicy 

Protokół spisany w dniu ……………………..……… w sprawie przekazania świetlicy w miejscowości 

…………………………………………….……… z zapleczem kuchennym / bez zaplecza kuchennego*  

i z wyposażeniem świetlicy pomiędzy: 

Gminą Stare Czarnowo z siedzibą w Starym Czarnowie, ul. Św. Floriana 10, 74-106 Stare Czarnowo, 

reprezentowaną przez …………………………………………………..………… 

a 

Panią/Panem .................................................................. adres zamieszkania / siedziba ……………… 

………………………….…………………………………………………………………………………………. 

 

W wyniku przeprowadzonych oględzin stwierdzono następujący stan techniczny obiektu, wyposażenia 

i urządzeń: bez zastrzeżeń / zastrzeżenia / inne uwagi*: 

………………………………………........................................................................................................... 

………………………………………........................................................................................................... 

………………………………………........................................................................................................... 

………………………………………........................................................................................................... 

Najemca otrzymał jeden komplet kluczy do świetlicy. 

Lista wyposażenia świetlicy, stanowi załącznik do niniejszego protokołu zdawczo-odbiorczego. 

 

 

………………………………………………….  …………………………………………………. 

podpis Najemcy               podpis przedstawiciela Wynajmującego 

 

2. Zwrot świetlicy 

Protokół spisany w dniu ……………………..……… w sprawie zdania Wynajmującemu przez Najemcę 

świetlicy w miejscowości ………………………………………………..…………… wraz z wyposażeniem. 

 

Wynajmujący oświadcza, że: 

1) Najemca zdał / nie zdał* lokal w dobrym stanie technicznym, tj. bez uszkodzeń lub zniszczeń, 

2) lokal został / nie został* oddany w stanie uprzątniętym, czystym, 

3) zdano / nie zdano* komplet kluczy do lokalu. 

Uwagi Wynajmującego: ………………………………………………………………..………………………… 

………………………………………............................................................................................................. 

………………………………………............................................................................................................. 

………………………………………............................................................................................................. 

………………………………………............................................................................................................. 

………………………………………............................................................................................................. 

………………………………………............................................................................................................. 

………………………………………............................................................................................................. 
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Sposób usunięcia uszkodzeń lub uwag Wynajmującego: …………………...…………………………. 

………………………………………............................................................................................................. 

………………………………………............................................................................................................. 

………………………………………............................................................................................................. 

 

 

………………………………………………….  …………………………………………………. 

podpis Najemcy               podpis przedstawiciela Wynajmującego 

 

3. Media (woda, ścieki, prąd, gaz) 

 

Media 
Stan początkowy 

(przekazanie) 

Stan końcowy 

(zwrot) 
Zużycie / ilość 

Licznik energii elektrycznej    

Licznik gazu    

Licznik wody    

Opłata za ścieki  

(zgodnie z licznikiem wody) 
   

 

 

Podpisy W dniu przekazania W dniu zwrotu 

Wynajmujący   

Najemca   

 

* niepotrzebne skreślić 



Załącznik nr 9 
do Zarządzenia nr 50.2019 

Wójta Gminy Stare Czarnowo 
z dnia 27 czerwca 2019 r. 
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PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY 

 

1. Przekazanie wyposażenia świetlicy 

Protokół spisany w dniu ……………………..……… w sprawie przekazania wyposażenia świetlicy 

wiejskiej w miejscowości …………………………………………….…………… pomiędzy: 

Gminą Stare Czarnowo z siedzibą w Starym Czarnowie, ul. Św. Floriana 10, 74-106 Stare Czarnowo, 

reprezentowaną przez …………………………………………… 

a 

Panią/Panem .................................................................. adres zamieszkania / siedziba ………..….…… 

………………………….………………………………………………………………………………………..…. 

 

Najemca bierze w najem następujące elementy wyposażenia świetlicy: 

1) stolik - ……………… szt. 

2) krzesło - ……………… szt. 

3) naczynia: talerze - ………… szt., szklanki - ………… szt., kieliszki - ………… szt., sztućce  - ………… szt. 

4) pozostały elementy wyposażenia (rodzaj i ilość szt.): …………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

5) zestaw biesiadny (stół + 2 ławki) - ……………… kompletów. 
 

W wyniku przeprowadzonych oględzin stwierdzono następujący stan techniczny przekazanego 

wyposażenia: bez zastrzeżeń / zastrzeżenia / inne uwagi *: 

………………………………………........................................................................................................... 

………………………………………........................................................................................................... 

………………………………………........................................................................................................... 

………………………………………........................................................................................................... 

 

 

………………………………………………….  …………………………………………………. 

podpis Najemcy               podpis przedstawiciela Wynajmującego 

 

2. Zwrot wyposażenia świetlicy 

Protokół spisany dnia ……………………..……… w sprawie zdania Wynajmującemu przez Najemcę 

wyposażenia świetlicy wiejskiej w miejscowości ……………………………………..………. 

 

Wynajmujący oświadcza, że: 

1) Najemca zdał / nie zdał * wszystkie wynajęte elementy wyposażenia świetlicy, 

2) Najemca zdał / nie zdał * wynajęte wyposażenie świetlicy w dobrym stanie technicznym,  

tj. bez uszkodzeń lub zniszczeń. 

Uwagi Wynajmującego: ………………………………………………………………..………………………… 

………………………………………............................................................................................................. 

……………………………………….............................................................................................................

. 
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Sposób usunięcia uszkodzeń lub uwag Wynajmującego: …………………...…………………………. 

………………………………………............................................................................................................. 

………………………………………............................................................................................................. 

 

 

………………………………………………….  …………………………………………………. 

podpis Najemcy               podpis przedstawiciela Wynajmującego 




