~ ZARZADZENIE NR 56.2017
WOJTA GMINY STARE CZARNOWO

z dnia 11 lipca 2017 r.

w sprawie okre$lenia procedur wydatkowania Srodkéw funduszu soleckiego w Gminie Stare Czarnowo

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
72016, poz. 446 ze zm.) oraz art. 2 ust. 6 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soleckim (Dz. U.
z 2014 r., poz. 301 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Regulamin wydatkowania $rodkéw funduszu soteckiego w Gminie Stare Czarnowo,
stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr III/13/2014 Wojta Gminy Stare Czarnowo z dnia 3 kwietnia 2014 r.
w sprawie okreslenia procedur wykorzystywania srodkéw funduszu soteckiego.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego, Spraw
Obywatelskich, Promocji i O$wiaty.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Marzena Grzywinska



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 56.2017
Woéjta Gminy Stare Czarnowo
z dnia 11 lipca 2017 r.

REGULAMIN WYDATKOWANIA SRODKOW FUNDUSZU SOLECKIEGO W GMINIE STARE
CZARNOWO

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia
21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz. 301 ze zm.).

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. 22014 r.,
poz. 301 ze zm.),

2) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin wydatkowania §rodkow funduszu soteckiego
w Gminie Stare Czarnowo,

3) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie srodkow z funduszu soteckiego, o ktorym mowa
w art. 5 ust. 1 ustawy, na formularzu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

4) sotectwie - nalezy przez to rozumie¢ jedno z Sotectw Gminy Stare Czarnowo,
5) wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Stare Czarnowo,

6) RO - nalezy przez to rozumie¢ Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich, Promocji i Oswiaty Urzedu
Gminy Stare Czarnowo.

§ 2. 1. Pracownik RO w porozumieniu z sottysem dokonuje wydatkow, po uprzednim uzgodnieniu
procedury i kwoty zakupu, zatwierdzonej przez wojta w formie zlecenia na zamdwienie materialow lub/i ustug,
pobrania zaliczki lub zawarcia umowy z osobg fizyczna.

2. Zakup materialow lub uslug zwigzanych zrealizacja zadan funduszu soteckiego powinien by¢
udokumentowany faktura lub rachunkiem, w ktérym nabywca jest: Gmina Stare Czarnowo, ul. Swigtego
Floriana 10, 74-106 Stare Czarnowo, NIP: 858-173-34-28.

§ 3. 1. O wysokosci srodkow funduszu soleckiego sottysi zostang poinformowani pisemnie przez wojta,
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Warunkiem przyznania sotectwu §rodkow funduszu soteckiego jest ztozenie przez sotectwo wniosku, na
zasadach okreslonych w art. 5 ustawy. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Wz6r uchwaly zebrania wiejskiego stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
4. Wzér protokotu z zebrania wiejskiego stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
5. Wzdr listy obecnosci z zebrania wiejskiego stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

6. Weryfikacji ztozonych przez sotectwa wnioskow na karcie oceny wnioskéw (zalacznik nr 6 do
niniejszego regulaminu) dokonuje pracownik RO. Jego zadaniem jest:

1) ocena pod wzgledem formalnym wnioskOw m.in. poprzez sprawdzenie terminowosci ztozenia wniosku,
jego kompletnos¢ zgodnie z przepisami ustawy,

2) ocena pod wzgledem merytorycznym wnioskOw m.in. poprzez sprawdzenie czy zadania okre$lone we
wniosku spetniajg kryteria okre§lone w art. 2 ust. 6 ustawy,

3) przygotowane zalacznika do projektu uchwaty budzetowej z zaklasyfikowaniem poszczegdlnych zadan na
paragrafy budzetowe.

7.W ciggu 7dni od dnia otrzymania wniosku zlozonego przez sotectwo, wojt informuje pisemnie
wnioskodawce o przyjeciu lub odrzuceniu wniosku. Wzoér pisma stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego
regulaminu.

8. Procedure przyjmowania wnioskéw oraz ewentualny tryb odwotawczy okresla ustawa.



§ 4. 1. Informacja na temat wykorzystania srodkéw funduszu soteckiego przekazywania bedzie pisemnie
Radzie Gminy Stare Czarnowo dwa razy w roku:

1) do 31 lipca, wedtug stanu na dzien 30 czerwca za I potrocze,
2) do 31 stycznia, wedlug stanu na dzien 31 grudnia za caly okres rozliczeniowy.

§ 5. 1. Sotectwo moze zwroci¢ si¢ do wojta z wnioskiem o zmiang przedsiewzie¢ do realizacji w ramach
funduszu soteckiego zgodnie z terminem i procedurg okreslong w ustawie.

2. Wz6r uchwatly zebrania wiejskiego w sprawie zmiany przedsiewzie¢ do realizacji w ramach funduszu
soteckiego stanowi zalacznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

§ 6. 1. Naliczen s$rodkow funduszu soteckiego zgodnie z postanowieniami ustawy, dokonuje Skarbnik
Gminy w porozumieniu z pracownikiem RO.

2. Wniosek do wiasciwego wojewody o zwrot z budzetu panstwa czesci wydatkéw funduszu soteckiego,
zgodnie z postanowieniami ustawy, przygotowuje¢ Skarbnik Gminy w porozumieniu z pracownikiem RO.

§ 7. Srodki funduszu soleckiego nalezy wykorzystaé do konca kazdego roku kalendarzowego.
Niewykorzystane srodki budzetowe wygasaja z uptywem roku inie przechodza na kolejny rok budzetowy
w ramach sotectwa.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Stare CzarnoOwo, .................. r.

Pan/Pani ............cc.ceueee

Soltys Sofectwa ..................

UL
74-106 Stare Czarnowo

Zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sofeckim (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 301 ze zm.) przekazuje informacje o wysokosci srodkow funduszu soteckiego przypadajgcych na

sotectwo w przysztym roku budzetowym.

Na rok .......... srodki funduszu sofeckiego sofectwa .............oooiiiiii,

wynosic beda: ... zt brutto.

Srodki funduszu soteckiego mogg byé przeznaczone wylgcznie na zadania:

1) przewidziane do realizacji na obszarze sotectwa,

2) ktére sg zadaniami wtasnymi gminy w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 466 ze zm.),

3) stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancow sofectwa i sg zgodne ze strategig rozwoju

gminy.

Zgodnie z postanowieniami statutu sotectwa, termin i miejsce zebrania wiejskiego sottys
podaje do wiadomosci publicznej w czasie nie krétszym niz 7 dni przed jego terminem, podajac

proponowany porzgdek zebrania, powiadamiajgc wéjta oraz radnych danego sotectwa.



Ustawowy termin ztozenia wniosku przez sotectwo do sekretariatu Urzedu Gminy w Starym
Czarnowie uptywa w dniu 30 wrzes$nia. Wojt w terminie 7 dni od daty otrzymania wniosku poinformuje

pisemnie wnioskodawce o przyjeciu lub odrzuceniu wniosku.

Dodatkowych informaciji udziela:
......................... — pracownik w Referacie Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji
i Oswiaty, tel. (91) 485 70 20, e-mail: ............. @stareczarnowo.pl

Zatgczniki:
1. wzdér wniosku sotfectwa,

2. wzor uchwaty zebrania wiejskiego,
3. wzor protokotu,

4. wzoér listy obecnosci.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Wojt Gminy Stare Czarnowo
ul. Sw. Floriana 10
74-106 Stare Czarnowo

WNIOSEK

Sotectwa ..o
0 przyznanie w roku budzetowym ...................

srodkéw z funduszu soteckiego

Zgodnie z art. 5i 6 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz.
301 ze zm.) oraz uchwatg nr ...l zebrania  wiejskiego  sotectwa
........................................... zdnia ........................ I. WNOSZe 0 uwzglednienie w projekcie

budzetu realizacji przedsiewzie¢ polegajgcych na:

- verte -



Zadanie nr ......

Nalezy wpisac¢ nazwe przedsiewziecia.

Szacowany koszt zadania nr ....... WYNIESIE: .o zt brutto.

Na catkowity koszt przedsiewziecia skfadajg sie w szczegoélnosci:

e zakup materiatéw: ...l zt brutto.
e zakupustug: zt brutto.
e umowa zlecenie/dzieto ................... zt brutto.

Uzasadnienie realizacji przedsiewziecia:
Uzasadnienie w szczegdlno$ci powinno argumentowac zwigzek przedsiewziecia z zadaniami
wifasnymi gminy oraz wymogiem poprawy warunkow zZycia mieszkaricow sofectwa. Nalezy rozszerzy¢

informacje nt. celowo$ci zakupu materiatow, ustug lub zawarcia umoéw.



Podsumowanie:

Szacowany tgczny koszt wszystkich w/w zadan sotectwa wyniesie: ... zt brutto.

W tym:
1. Zadanienrl - zt brutto.
2. Zadanienr2 - zt brutto.
3. Zadanienr3 - L zt brutto.
4, Zadanienrd - L zt brutto.
5. Zadanienr5 - zt brutto.
6. Zadanienr6 - zt brutto.
7. Zadanienr7 - zt brutto.
8. Zadanienr8 - zt brutto.
9. Zadanienr9 - zt brutto.
10. Zadanie nr 10 - zt brutto.

Wysokos¢ srodkéw przypadajgcych sotectwu w ramach funduszu soteckiego wynosi:

........................................... zt brutto.

(podpis soltysa)

Zatgczniki:

1. Uchwata zebrania wiejskiego o przyjeciu zadan do realizacji w ramach funduszu soteckiego.
2. Protokot z zebrania wiejskiego.

3. Lista obecnosci na zebraniu wiejskim.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Uchwata Nr .../ 20....
Zebrania Wiejskiego Sotectwa .........c.covnenenannnnn.
zdnia ..., r.

W sprawie przyjecia przedsiewzie¢ do realizacji w ramach zadan funduszu sofeckiego.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016
r., poz. 466 ze zm.), art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (t. j. Dz. U. z 2014
poz. 301 ze zm.), uchwaty nr XXXI1/231/2014 Rady Gminy Stare Czarnowo z dnia 28 marca 2014 r.
w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego oraz §7 ust. 1 Statutu Sotectwa

................................................ , uchwala sie co nastepuje:

§1
Uchwala sie wniosek o przyznanie srodkow z funduszu sofeckiego, wyodrebnionego w budzecie Gminy
Stare Czarnowo na rok ............ccceeeeen.. , nNa realizacje zadan stuzacych poprawie warunkoéw zycia

mieszkancow — stanowigcy integralny zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Sottysowi.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(podpis soltysa)

-verte -



Uzasadnienie:



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

PROTOKOL
z zebrania wiejskiego sotectwa ..........cccceviinennen.
zdnia ..o, r.

w sprawie przyjecia przedsiewziec¢ / zmiany przedsiewzie¢* do realizacji w ramach zadan funduszu
sofeckiego.

Porzadek zebrania:

1. Powitanie mieszkancow.

Zgtaszanie przedsiewzie¢ do realizacji w ramach funduszu sofeckiego.

3. Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia przedsiewzie¢ / zmiany przedsiewzie¢* do realizaciji
w ramach zadan funduszu sofeckiego.

4. Sprawy rézne i zapytania mieszkancow.

5. Zakonczenie zebrania.

n

Ad. 1.
Powitanie mieszkancow.

Zebranie otworzyt i przewodniczyt jego obradom: soltys / osoba wyznaczona przez wéjta* - Pan/i

Zebranie rozpoczeto sie o godzinie ...............
W zebraniu bierze udziat .................. 0s0b.

Stwierdzono / nie stwierdzono quorum®*.

W zwigzku z niestwierdzeniem quorum przewodniczacy zebrania zakonczyt zebranie wiejskie.
Po 15 minutach zgodnie ze statutem sotectwa przewodniczgcy otworzyt ponownie zebranie wiejskie,

ktére moze podejmowacé prawomocne uchwaty.

Informacja:

w przypadku uzyskania quorum w | terminie zebrania wiejskiego, powyzsze przekreslic.

- verte -



Ad. 2.

Zgtaszanie przedsigwzie¢ / zmiany przedsiewzie¢* do realizacji w ramach funduszu soteckiego.

Zgodnie z ustawg o funduszu soteckim prawo do zgtaszania przedsiewzie¢ do realizacji w ramach
funduszu sofeckiego posiadajg: softys, rada sofecka, 15 petnoletnich mieszkaricéw sofectwa.

Ad. 3.

Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia / zmiany* przedsiewzieé¢ do realizacji w ramach zadan

funduszu soteckiego.

Wyniki glosowania:

Gtosowato ............... mieszkancow.
e za .
e przeciw = .......
e wstrzymato sie ........

Uchwata zostata przyjeta / nieprzyjeta*.

- verte -



Ad. 4

Sprawy rézne i zapytania mieszkancéw.

Ad. 5.
Zakonczenie zebrania.

Zebranie wiejskie zakonczyto sie o godzinie .......................

Informacja:

*- niewfasciwe skreslic.

(podpis protokolanta)



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

Lista obecnosci uczestnikdw zebrania wiejskiego

Lp. Imie i nazwisko Miejscowos¢ Kontakt (telefon/e-mail) Podpis

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji przedsiewzie¢ w ramach ustawowych dziatan
Gminy Stare Czarnowo, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 ze zm.).



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

Karta oceny wnioskéw

Kryteria oceny TAK NIE

Formalne:

Czy wniosek zlozony zostat w wymaganym terminie?

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?

Czy do wniosku dotgczono wymagane zatgczniki tj.:

- protokot z zebrania wiejskiego

- uchwate zebrania wiejskiego

- uzasadnienie do uchwaty

- liste obecnosci zebrania wiejskiego

Merytoryczne:

Czy zadania wskazane we wniosku:

- sg zadaniami wtasnymi gminy?

- wpisujg sie w Strategie Rozwoju Gminy Stare Czarnowo

- stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancéw?

(podpis kierownika RO)

Akceptacja Wojta
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na uwzglednienie zadan wskazanych we wniosku

solectwa ... w projekcie budzetu.

(podpis wajta)



Zatacznik nr 7 do Regulaminu

Stare CzarnoOwo, .................. r.

Pan/Pani ............cc.ceueeee

Soltys Sofectwa ..................

UL
74-106 Stare Czarnowo

Zgodnie z art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 301 ze zm.) informuje, iz wniosek sotectwa ...............cociiiiiiiiiiinnn, W sprawie przyjecia
przedsiewzie¢ do realizacji w ramach =zadan funduszu soteckiego na rok ............

zostat przyjety / odrzucony.

Wskazanie przyczyny odrzucenia wniosku:

(podpis wajta)

- verte -



Pouczenie:

Zgodnie z ustawg z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz. 301 ze zm.):

1. Wt w terminie 7 dni od dnia otrzymania odrzuca wniosek niespetniajgcy warunkow
okreslonych w art. 5 ust. 2-4, jednocze$nie informujgc o tym sottysa.

2. Sottys moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania informaciji, o ktérej mowa w art. 5 ust. 5,
podtrzymaé wniosek niespetniajgcy warunkow okreslonych w art. 5 ust. 2-4, kierujgc go do
rady gminy za posrednictwem wojta.

3. W przypadku, gdy wniosek zostat odrzucony przez wojta z powodu niespetnienia warunkéw
okreslonych w art. 5 ust. 2 lub 3, zebranie wiejskie moze ponownie uchwali¢ wniosek.

4. Sotltys, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informaciji, o ktérej mowa w art. 5 ust. 5, przekazuje
radzie gminy za posrednictwem wojta wniosek ponownie uchwalony przez zebranie wiejskie.

5. W przypadku podtrzymania wniosku przez sottysa, rada gminy rozpatruje ten wniosek
w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania. Rada gminy odrzuca wniosek niespetniajgcy
warunkow okreslonych w art. 5 ust. 2-4 lub podtrzymany po terminie, o ktérym mowa w art. 5
ust. 6. Wojt zwigzany jest rozstrzygnieciem rady gminy.

6. W przypadku ponownie uchwalonego wniosku, rada gminy rozpatruje ten wniosek w terminie
30 dni od dnia jego otrzymania. Rada gminy odrzuca wniosek niespetniajgcy warunkow
okreslonych w art. 5 ust. 2 lub 3 lub przekazany po terminie, o ktérym mowa w art. 5 ust. 8.
Wjt zwigzany jest rozstrzygnieciem rady gminy.

7. Uchwalajgc budzet, rada gminy odrzuca wniosek sotectwa, w przypadku gdy zamierzone

przedsiewzigcia nie spetniajg wymogow okreslonych w art. 2 ust. 6 lub 7.



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu

Uchwata Nr ... / 20....
zebrania wiejskiego sotectwa ........ccceevveieiinnnnns
zdnia ..o, r.

w sprawie zmiany przedsiewzie¢ do realizacji w ramach zadan funduszu sotfeckiego.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016
r., poz. 466 ze zm.), art. 5 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (t. j. Dz. U.
z 2014 poz. 301 ze zm.), uchwaty nr XXXI11/231/2014 Rady Gminy Stare Czarnowo z dnia 28 marca
2014 r. w sprawie wyrazenia zgodny na wyodrebnienie funduszu soteckiego oraz §7 ust. 1 Statutu

SOteCtWa ... , uchwala sie co nastepuje:

§1
Uchwala sie wniosek o zmiane przedsiewzie¢ ze $rodkéw z funduszu soteckiego, wyodrebnionego
w budzecie Gminy Stare Czarnowo na rok ...............c....... , na realizacje zadah stuzgcych poprawie

warunkow zycia mieszkancow.

§2
Zadanie nr ...... zostaje zmienione na nastepujgce:
Nalezy wpisac nazwe przedsigwziecia.
Szacowany koszt zadania nr ....... wyniesie: ... zt brutto.

Na catkowity koszt przedsiewziecia sktadajg sie w szczegdélnosci:
e zakup materiatéw: ...l zt brutto.
e zakupustug: zt brutto.

e umowa zlecenie/dzieto ................... zt brutto.



Uzasadnienie realizacji przedsiewziecia:
Uzasadnienie w szczegdlnos$ci powinno argumentowac zwigzek przedsiewziecia z zadaniami wtasnymi
gminy oraz wymogiem poprawy warunkoéw zycia mieszkancéw sofectwa. Nalezy rozszerzy¢ informacje

nt. celowosci zakupu materiatéw, usfug lub zawarcia umow.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Sottysowi.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(podpis soltysa)





